TEST  4

1. Lancia il programma di presentazione PowerPoint e crea una nuova presentazione.

2. Scegli il formato della prima slide destinata a contenere il titolo e inserisci nel titolo della slide il nome della ditta: “Bulloni & Bullini” (senza le virgolette – anche in seguito non inserirle).

3. Colora in Verde il nome della ditta e a tuo piacimento lo sfondo del titolo (purché il testo sia visibile!); assegna alla casella del titolo un bordo continuo Giallo di spessore 6 pt.

4. Sotto il titolo inserisci un semplice logo fatto da te con figure geometriche (triangoli, rettangoli, ellissi, pentagoni,,,) colorate con colori tutti diversi e aggiungi una ClipArt. 

5. Sulla seconda slide inserisci l’organigramma della Bulloni & Bullini (colora in Giallo la casella di Dante, in Rosso quella di Cesare, in Azzurro le altre) con titolo Organigramma:
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AZIENDALE

Cesare Pavese

coordinatore

Alessandro Manzoni

responsabile marketing

Vittorio Alfieri

responsabile personale

Giosuè Carducci

responsabile produzione

Dante Alighieri

direttore generale


6. Nella terza slide presenta come elenco puntato l’organigramma della precedente slide indicando: nome-incarico; traccia una linea orizzontale Viola di 3 pt sotto il direttore.
7. Imposta a 1,5 il valore di interlinea tra le voci dell’elenco puntato e formatta il testo con carattere TimesNewRoman 30 pt.
8. Inserisci il titolo “Dirigenza Bulloni & Bullini” (carattere Verdana 34 pt grassetto Blu).
9. Porta nome e cognome tutto in maiuscolo e, senza modificare gli attributi del testo, fai in modo che ogni persona occupi una sola riga (il testo deve rimanere a 30pt).
10. Salva la presentazione su “Documenti” con il nome ManagementBB.ppt .
11. Nella quarta slide inserisci esattamente la tabella sotto riportata con bordi Rossi a linea continua di spessore 1 pt e ½
	
	1° semestre
	2° semestre

	Bulloni
	400
	600

	Dadi
	450
	680

	Rondelle
	800
	900

	Chiodi
	1000
	800


12. Applica uno sfondo Arancio a tutta la tabella e colora in Blu il testo della prima colonna.
13. Inserisci il titolo “VENDITE 2000 B&B” (carattere Arial 30 pt corsivo Verde) con sfondo Rosa.
14. Usa un colore diverso per evidenziare nel testo di prima l’anno 2000.  
15. Nella quinta slide rappresenta con un istogramma le vendite fornite dalla precedente tabella; le barre dell’istogramma devono essere colorate con : Giallo, Verde, Blu, Rosso.
16. Colora l’area del grafico con una sfumatura diagonale da Rosa a Viola.
17. Inserisci il titolo “Analisi Vendite 2000 B&B” (carattere ombreggiato TimesNewRoman 36 pt Rosso).
18. Nel titolo sottolinea solo le parole: “Vendite”, “B&B”.
19. Inserisci una piccola stella Rossa a 5 punte accanto alla parola “Chiodi”.
20. Aggiungi la seguente nota per l’oratore: “Far notare il calo nelle vendite dei chiodi nel secondo semestre”.
21. Nella sesta slide inserisci l’immagine LEO.jpg  (scaricata precedentemente) ed assegnale un’animazione a tua scelta da eseguire con un click del mouse; aumenta le dimensioni dell’immagine mantenendo le proporzioni.

22. Inserisci come titolo una WordArt con il testo “Leonardo Da Vinci” e sotto un rettangolo colorato con sfumatura verticale a 2 colori  (da Giallo a Blu):

23. Inserisci inoltre una ClipArt a scelta a cui applicare un bordo Rosso tratteggiato di 2 pt .

24. Aggiungi una settima slide in cui inserire, una sotto l’altra, tre caselle di testo contenenti le prime righe restituite dalla Guida in linea di PowerPoint relativamente a: transizione, animazione, pulsanti.

25. Aggiungi un’ottava slide in cui inserire, una dentro l’altra le seguenti forme colorate in modo diverso: cerchio, rettangolo, triangolo; allinea al centro in senso orizzontale e verticale le figure fra di loro e poi ripeti l’operazione rispetto alla pagina.

26. Fra la quinta e la sesta slide inserisci una nuova slide in cui collocare quattro ClipArt a tua scelta ed assegna ad esse un’animazione in modo da farle entrare (con un click del mouse): la prima dal basso, la seconda da sinistra, la terza dall’alto, la quarta da destra.

27. Applica uno sfondo di colore chiaro a tutte le slide della presentazione: di tinta Azzurra per la prima, di tinta Gialla per tutte le altre. 

28. Aggiungi in Verde i pulsanti di azione: precedente, successiva, home slide.

29. Applica un effetto di transizione a dissolvenza lenta con un click a tutte le slide della presentazione.

30. Inserisci nel piè pagina di tutte le slide: a destra “Consiglio Direttivo”, a sinistra il nr. della slide.

31. Imposta la stampa della presentazione con 3 slide per pagina,  (ma non stampare!)

32. Salva la presentazione su “Documenti” con il nome BullBull.ppt .

33. Salva la presentazione su “Documenti” come pagina Web con nome BullWeb .

34. Chiudi il programma di presentazione.
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