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1. Avvia il programma di presentazione e apri il file Wordpad.ppt.

2. Cancella la terza slide di questa presentazione.

3. Cambia il Layout della prima slide.

4. Copia l'immagine contenuta nella terza slide, disponendola anche nella prima slide e ridimensionala opportunamente.

5. Cambia in Times New Roman il carattere del titolo della prima slide.

6. Cambia il colore dello stesso titolo in Blu.

7. Numera le slide.

8. Usa la funzionalità di controllo ortografico. 

9. Disegna un rettangolo al di sotto dell'immagine della quarta slide e ridimensionalo in modo che abbia la stessa larghezza dell'immagine e sia ad essa allineata rispetto al margine sinistro.

10. Colora il rettangolo appena disegnato in modo che abbia spessore della linea pari a 4 punti di colore Rosso e riempimento Blu.

11. Applica lo stesso sfondo Verde chiaro a tutte le slide.

12. Aggiungi un'animazione a tua scelta alla terza slide.

13. Aggiungi la data odierna in modo che compaia nell'angolo in basso a sinistra di tutte le slide della presentazione.

14. Salva la presentazione su Documenti  con il nome MiaPresentazione.ppt .

15. Chiudi il programma di presentazione.

