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1. Avvia il programma di presentazione (PowerPoint) e crea una nuova presentazione.

2. La prima slide conterrà il titolo. Seleziona un formato adatto a questo tipo di slide.

3. Salva il documento su Documenti con il nome Relazioni.ppt.

4. Inserisci il titolo “Pubbliche Relazioni”. 

5. Sotto il titolo inserisci una WordArt con la scritta “A & D”, che rappresenta il logo della ditta.

6. Ridimensiona opportunamente la WordArt inserita e scegli uno sfondo per la slide titolo.

7. Nella seconda slide inserisci il seguente elenco puntato: 

· Conviviali,

· Inaugurazioni,

· Eventi speciali,

· Convention.

8. In questa seconda slide inserisci un titolo appropriato.

9. Inserisci uno sfondo diverso da quello della prima slide ma identico a quello delle successive.

10. Cambia il carattere dell'elenco puntato, differenziandolo da quello del titolo e mettilo in corsivo. 

11. Inserisci una terza slide, dove inserire il recapito telefonico e l'indirizzo e-mail.

12. Inserisci accanto al numero di telefono una ClipArt adatta.

13. Applica alle scritte di quest'ultima slide un'ombreggiatura.

14. Applica a tutte le slide un effetto di transizione.

15. Salva la presentazione.

16. Chiudi il programma di presentazione.

